復興商工日間部教務處受理校友申請各項證件注意事項
96.05.09修訂
一、受理時間：(週一至週五，不含國訂例假日及週六、週日)
(一)寒暑假：上午8：00至上午11：30(逾時恕不辦理)
(二)開學後：上午8：00至上午11：30；下午1：30至4：00(逾時恕不辦理)
說明1：「寒暑假」：寒假指每年1月21日至2月10日、暑假指每年7月01日至8月29日
說明2：「開學後」：每年8月30日至隔年1月20日、每年2月11日至6月30日
二、辦理程序：本人或委託人到本校教務處填寫申請表(繳費(約定取件日期時間(取件
(一)洽詢電話：(02)29262121 分機212、213、214
(二)洽詢時間：平　日：週一至週五上午7：40至12：00；下午1：20至4：30
寒暑假：週一至週五上午8：00至12：00；下午1：20至4：00
三、提供申請證件
	申請證件名稱
	辦理時間
	需帶證件
	工本費(每份)

	補發畢業證明書
(中英文對照版)
	※現場辦理，約30分鐘取件
	1、本人國民身分證正本(驗畢歸還)
2、最近3個月內2吋證件照2張
3、護照(姓名頁)影本1份(學校留存)
※需由本人親自辦理，本人無法親自辦理時請附委託書(需有本人及委託人蓋章並簽名)，委託人需帶身分證驗核。
	新臺幣200元

	中文成績單
	※現場辦理，約30分鐘取件
	1、本人國民身分證正本(驗畢歸還)
2、畢業證書正本(驗畢歸還)
說明：民國82年6月以後畢業者約10分鐘可取件，之前畢業者需2～3個工作天
	新臺幣30元

	中文修業證明書
	※現場辦理，約30分鐘取件
	1、本人國民身分證正本(驗畢歸還)
2、最近3個月內2吋證件照2張
	免費

	中文畢業證書影本
中文成績單影本
	蓋章
	※現場辦理，約30分鐘取件
	1、畢業證書正本或中文成績單正本
2、畢業證書影本或中文成績單影本
※未帶正本驗核者，恕不提供蓋章服務
	免費

	英文成績單
	※需1~2個工作天(假日順延一天)
	1、本人國民身分證正本(驗畢歸還)
2、護照(姓名頁)影本1份(學校留存)
※民國81年6月以前畢業校友恕不提供
	新臺幣30元

	英文畢業證明書
	※需1~2個工作天(假日順延一天)
	1、本人國民身分證
2、護照(姓名頁)影本1份(學校留存)
※限民國82年6月～93年6月畢業者申請，其餘恕不提供。
	新臺幣30元


